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广西培贤国际职业学院教学检查管理规定

教学检查是教学质量监控的一个重要方面。为加强和规范我院的教学管理工作，建立稳定的教学秩序，保证教学工作正常运行，制定本规定。

一、不定期教学检查的实施

１、领导干部听课

各级领导干部必须深入课堂，坚持不定期听课。听课必须做听课记录，督察办负责汇总整理，作为改进教学和教学管理工作的重要依据。

２、教务处随机抽查

教务处随机抽查学生作业、出勤、考核、成绩及试卷、召开学生座谈会情况等；抽查教师教案、授课计划、教学进度、听课情况、召开教师座谈会情况等；抽查分院教学文件是否齐全及分院听课情况等。

3、教育教学督导办公室不定期检查教学工作。检查内容包括学生作业、出勤；教师教案、考试试卷；实验、实习、毕业论文（设计）等实践教学环节；召开教师、学生座谈会情况等与教学有关的项目。

二、定期教学检查的实施

定期教学检查包括开学前教学准备工作检查、学季中教学检查和学季末教学检查。

1、开学前教学准备工作检查

开学前教学准备工作检查包括教学设施、校园卫生、各部门教学准备情况、教师上课准备情况、学生报到注册情况、学生上课情况等。由分管教学、学生工作的副院长带队，以教务处、学工处为主分别检查开学前教学准备情况、第一周上课情况和学生到校上课情况；由分管后勤副院长带队，以后勤管理处为主检查学院教学设施和环境卫生等情况。与此同时，各分院分别进行自查。

2、学季中教学检查

学季中教学检查包括教学运行情况检查和教师课堂教学质量评价。教学运行情况检查由教务处检查和各分院自查相结合，主要检查各分院教学秩序、教学文件、教研室活动、教师教学态度、授课进度和教案、实验开设及实验室开放情况、教学实习或技能训练等。教师课堂教学质量评价，按课堂教学质量标准执行，通过听课等途径，了解教师课堂教学质量。两项自查结果由各分院分别汇总后报教务处。

3、学季末教学检查

学季末教学检查包括期末考试准备情况、期末考试进行情况、试卷评阅情况、下学期教学部署情况等，以各分院自查为主，教务处抽查。

三、教学检查结果的处理
教学检查结果由教务处汇总，进行分析综合后，作如下处理：

1、反馈给各分院、教师本人、学生等，帮助教师改进教学，帮助学生改进学习；

2、反馈给教务处等教学管理部门，以改进教学管理工作；

3、向学院提出改进教学工作建议；

4、印发教学通讯或教学工作检查总结报告，使全体教职工都了解学院的教学运行状态；

5、作为各分院评优评先、教师考核及职称评定的重要依据。
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