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收费管理办法

为了加强学费、住宿费等（以下统称学费）收缴管理，保障学院权益，确保学院办学资金来源，根据国家有关高等学校学费收缴的规定精神，特制定本暂行规定。

第一条 学费收缴是一项政策性强的工作，各教学管理单位和有关职能部门要提高认识、高度重视，增强学费收缴工作的责任感，把学费收缴工作提高到重要议事日程，认真抓紧做好。要加强对学生依法缴费上学的教育，督促学生按时足额缴纳学费。 

第二条 高等教育是自主上学、自主择业的非义务性教育，依法依规及时足额缴纳学费是高等学校学生应尽的义务，各类学生必须提高认识，增强高等教育是非义务教育的观念，积极主动的缴纳学费。 

第三条 学费收缴工作由学院财务部门统一管理和统一组织实施;所有收入必须及时、全额上缴学院财务处，严格执行国家收支两条线管理规定，任何单位和个人不得截留、挪用、坐收坐支，严禁公款私存或者私设“小金库”。学费的收费项目、收费范围、收费标准由财务部门依据上级有关规定统一管理。任何单位和部门不经批准不得任意增加收费项目、扩大收费范围、提高收费标准，也不得任意减免各项应收费用。 

为了维护学生利益，减轻学生负担，除了新生入学报到代理收取经学院核定批准的有关费用外，学院财务部门不为任何单位和部门代收有关费用；并及时据实结算、多退少补。 

    第四条 学费收缴的时间按学年进行，不得跨年预收；一般在每学年学生开学报到注册的前星期六、星期日两天内集中收取。

    第五条 学生学籍发生各种变动时视不同情况按以下标准收费：

  一 休学学生休学期间不缴纳学费，复读后按复读学籍所在年级及专业的学费标准收取学费。

  二 重修的学生：按重修后学籍所在年级及专业的学费标准收取学费。

  三 转学转专业学生：按新转入专业的学费标准收费，对院外转入学生，第一学期转入的，当年学期转入的，当年学费按照转入所在年级及专业的学费全额收取，第二学期转入的，当年学费按照50%收取。住宿费按实际所住宿舍的收费标准和当年度实际住宿时间收取。
    第六条 新学年开学，学生必须凭其缴费收据报到注册。未按时足额缴纳学费的，各系部不予注册，否则追究有关人员的责任。 

    第七条 对逾期不能足额缴纳学费的学生按以下规定进行处理： 

一  学籍管理按未注册处理，该学年所修课程考试成绩无效； 

二  向家长通报其欠费情况；

三  暂停未交费学生下一次选课资格；

四  对毕业离校的学生，必须向学校提交还款计划，同时缓发毕业证，缓办毕业派遣手续。

   第八条  对于家庭确实有困难的学生，可以缓交学费。对特困生实行勤工助学、减、免、补等措施。

   第九条 涉及学生住宿费标准变动的学生宿舍调整，原则上不予办理，如确因特殊原因需办理也要经过院领导审批后才能办理，然后到财务更改收费标准 。 
   第十条 家庭经济特别困难的学生有下列情形之一的，经本人申请和院（系）负责人审核签署意见，报学院董事会批准后，可以减免部分或全部学费：

  一 革命烈士的遗孤、孤儿以及父母均丧失劳动能力又无其他经济来源的

  二 国家、省教育主管部门政策规定必须予以减免学费的。

   第十一条学生缴纳学费和住宿费后，提前结束学业或因病休学、退学的，根据学生实际在校学习和住宿时间，按月计退剩余学费和住宿费。

  一 学费、住宿费清退额=每学年的学费、住宿费标准/10个月*学生实际在校月数。

 二 在每学年报到注册日之前（含报到注册日）提交离院申请的不收取学费、住宿费，其他代收费据实收取；已缴费的全部退还学生学费、住宿费，其他代收费据实清算；

 三 在每年报到注册日之后提交离院申请书，按在校时间（以提交离院申请表日期为准）收取学费、住宿费，其他代收费据实清退；

 四 一学年按10个月计算，在院时间不足一个月按一个月计算

 五 学生参军入伍，学院应参照学生退学规定退还有关学杂费
 六 被学院开除学籍、勒令退学，或者触犯刑律等不能继续在校学习的学生，其所缴纳费用均不予退还。

 七 对擅自退学未按规定时间内办理退学手续的，经辅导员多次劝导仍未回校办理离校手续超过一个月以上，其所缴纳费用均不予退还。

八 学生办理离校手续完成后，财务部审核学生缴费情况，清算学生学费报学院领导审批后在一个月内将剩余学费转到学生本人银行卡上。 

第十二条 本办法由学院财务处负责解释。

第十三条本办法从颁布之日起执行。

                                  广西培贤国际职业学院财务处                                       

                                  二○一六年四月十八日
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